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​1. 準​​備​
​●​ ​一​​度​​実​​行​​す​​れ​​ば OK で​​す​

​1.1. Excel(​​エ​​ク​​セ​​ル)​​の​​準​​備​
​●​ ​既​​に Excel を​​利​​用​​さ​​れ​​て​​い​​る​​場​​合​​は、​​読​​み​​飛​​ば​​し​​て​​下​​さ​​い​

​●​ ​い​​ず​​れ​​も、​​Microsoft ア​​カ​​ウ​​ン​​ト​​が​​必​​要​​で​​す​​(Microsoft ア​​カ​​ウ​​ン​​ト​​が​​な​​い​​場​​合​​は、​​起​​動​​時​​に​​無​​料​​で​​作​​成​​可​​能​​で​​す)​

​●​ ​商​​用​​利​​用​​(仕​​事​​で​​の​​利​​用)​​に​​該​​当​​す​​る​​た​​め、​​適​​切​​な​​ラ​​イ​​セ​​ン​​ス​​の​​購​​入​​が​​必​​要​​で​​す​

​●​ ​ラ​​イ​​セ​​ン​​ス​​に​​つ​​い​​て​​は、​​PC や​​タ​​ブ​​レッ​​ト​​の​​購​​入​​元​​や Microsoft に​​お​​問​​合​​せ​​下​​さ​​い​

​1.​ ​PC​​、​​タ​​ブ​​レッ​​ト の​​場​​合​

​(ブ​​ラ​​ウ​​ザ​​で​​利​​用​​す​​る Excel)​

​Microsoft Excel for the Web​

​https://excel.cloud.microsoft/ja-jp/​

​2.​ ​Android の​​場​​合​ ​Microsoft Excel: Spreadsheets - Google Play の​​ア​​プ​​リ​

​https://play.google.com/store/apps/details?id=com.mi​

​crosoft.office.excel&hl=ja&pli=1​

​Excel で​​生​​成​​し​​た PDF を​​ス​​マー​​ト​​フォ​​ン​​に​​保​​存​​す​​る​​た​​め​​に、​​下​​記​​の​​ア​

​プ​​リ​​も​​イ​​ン​​ス​​トー​​ル​

​Files by Google - Google Play の​​ア​​プ​​リ​

​https://play.google.com/store/apps/details?id=com.go​

​ogle.android.apps.nbu.files&hl=ja​

​2​
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​3.​ ​iPhone の​​場​​合​ ​Microsoft Excel​​ア​​プ​​リ - App Store​

​https://apps.apple.com/jp/app/microsoft-excel/id586​

​683407​
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​1.2. 請​​求​​書​​雛​​形​​の​​ダ​​ウ​​ン​​ロー​​ド​
​●​ ​ダ​​イ​​ナ​​ナ、​​ワー​​ル​​ド​​エ​​ン​​ジ​​ニ​​ア​​リ​​ン​​グ​​の​​ホー​​ム​​ペー​​ジ​​か​​ら​​ダ​​ウ​​ン​​ロー​​ド​​し​​て​​く​​だ​​さ​​い​

​●​ ​「常​​用​​請​​求​​書」​​と​​「出​​来​​高​​請​​求​​書」​​の​​雛​​形​​が​​あ​​り​​ま​​す​

​●​ ​Digital Billder 導​​入​​に​​伴​​い、​​書​​式​​が​​変​​更​​さ​​れ​​て​​い​​ま​​す​

​1.​ ​ダ​​イ​​ナ​​ナ 協​​力​​会​​社​​様​​向​​け​​資​​料​

​https://www.dainana.jp/company#documentation​

​4​
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​2.​ ​ワー​​ル​​ド​​エ​​ン​​ジ​​ニ​​ア​​リ​​ン​​グ 協​​力​​会​​社​​様​​向​​け​​資​​料​

​https://www.world-en.jp/business-partner/​

​5​
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​2. 請​​求​​書​​の​​提​​出​
​●​ ​押​​印​​は​​不​​要​​で​​す​

​●​ ​紙​​に​​印​​刷​​す​​る​​必​​要​​は​​あ​​り​​ま​​せ​​ん​​(プ​​リ​​ン​​ター​​不​​要)​

​2.1. Excel で 請​​求​​書​​PDF の​​準​​備​

​2.1.1. PC の​​ブ​​ラ​​ウ​​ザ​​版​​(参​​考​​情​​報)​
​●​ ​ア​​プ​​リ​​の​​アッ​​プ​​デー​​ト​​に​​よ​​り、​​画​​面​​や​​操​​作​​方​​法​​が​​変​​更​​に​​な​​る​​場​​合​​が​​あ​​り​​ま​​す​​(2026/10 現​​在​​の​​参​​考​​情​​報​​で​​す)​

​1.​ ​雛​​形​​ファ​​イ​​ル​​を​​アッ​​プ​​ロー​​ド​

​ファ​​イ​​ル​​を​​アッ​​プ​​ロー​​ド → 「請​​求​​書​​雛​​形​​の​​ダ​​ウ​​ン​​ロー​​ド」​​の​​手​​順​

​で​​ダ​​ウ​​ン​​ロー​​ド​​し​​た​​雛​​形​​を​​指​​定​​し、​​アッ​​プ​​ロー​​ド​​す​​る​​(Microsoft​

​の​​ク​​ラ​​ウ​​ド​​上​​に​​保​​存​​さ​​れ​​る)​

​以​​下​​の​​手​​順​​で​​処​​理​​す​​る​​場​​合​​は、​​最​​初​​に​​一​​回​​アッ​​プ​​ロー​​ド​​し​​て​​お​​け​

​ば、​​毎​​回​​アッ​​プ​​ロー​​ド​​の​​必​​要​​は​​な​​し​
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​2.​ ​今​​回​​用​​の​​コ​​ピー​​を​​作​​成​

​アッ​​プ​​ロー​​ド​​し​​た​​雛​​形​​を​​開​​く​​(アッ​​プ​​ロー​​ド​​し​​た​​直​​後​​の​​場​​合​​は​​開​​い​

​て​​い​​る​​状​​態​​に​​なっ​​て​​い​​る)​

​ファ​​イ​​ル - コ​​ピー​​を​​作​​成​​す​​る - コ​​ピー​​を​​オ​​ン​​ラ​​イ​​ン​​で​​作​​成​
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​今​​回​​用​​に​​わ​​か​​り​​や​​す​​い​​名​​前​​を​​付​​け​​る - [コ​​ピー​​を​​作​​成​​す​​る]​

​例​​：​​ダ​​イ​​ナ​​ナ​​常​​用​​202610_K267777700​

​例​​：​​ダ​​イ​​ナ​​ナ​​出​​来​​高​​202610_C2677777​

​3.​ ​請​​求​​情​​報​​の​​入​​力​

​「コ​​ピー​​し​​て​​作​​成​​し​​た​​ファ​​イ​​ル」​​を​​開​​い​​て​​い​​る​​状​​態​​に​​なっ​​て​​い​​る​​の​

​で、​​必​​要​​な​​情​​報​​を​​入​​力​​す​​る​

​8​



​4.​ ​PDF と​​し​​て​​ダ​​ウ​​ン​​ロー​​ド​

​ファ​​イ​​ル - エ​​ク​​ス​​ポー​​ト - PDF と​​し​​て​​ダ​​ウ​​ン​​ロー​​ド​
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​[ダ​​ウ​​ン​​ロー​​ド]​
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​2.1.2. Android ア​​プ​​リ​​(参​​考​​情​​報)​
​●​ ​ア​​プ​​リ​​の​​アッ​​プ​​デー​​ト​​に​​よ​​り、​​画​​面​​や​​操​​作​​方​​法​​が​​変​​更​​に​​な​​る​​場​​合​​が​​あ​​り​​ま​​す​​(2026/10 現​​在​​の​​参​​考​​情​​報​​で​​す)​

​●​ ​PDF と​​し​​て​​ダ​​ウ​​ン​​ロー​​ド​​す​​る​​方​​法​​の​​み​​示​​し​​ま​​す​

​1.​ ​用​​紙​​サ​​イ​​ズ、​​向​​き​​を​​確​​定​

​… → 印​​刷​

​A4 横 を​​確​​認​​し × で​​閉​​じ​​る​
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​2.​ ​PDF を​​生​​成・​​保​​存​

​共​​有 - コ​​ピー​​を​​送​​信 - PDF - Files by G...​​ダ​​ウ​​ン​​ロー​​ド​

​(Files by Google ダ​​ウ​​ン​​ロー​​ド)​
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​3.​ ​PDF ファ​​イ​​ル​​は、​​お​​使​​い​​の​​ス​​マー​​ト​​フォ​​ン​​の Download に​​保​​存​

​さ​​れ​​た​​状​​態​​に​​な​​る​
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​2.1.3. iPhone(​​ア​​プ​​リ 参​​考​​情​​報)​

​●​ ​ア​​プ​​リ​​の​​アッ​​プ​​デー​​ト​​に​​よ​​り、​​画​​面​​や​​操​​作​​方​​法​​が​​変​​更​​に​​な​​る​​場​​合​​が​​あ​​り​​ま​​す​​(2026/10 現​​在​​の​​参​​考​​情​​報​​で​​す)​

​●​ ​PDF と​​し​​て​​ダ​​ウ​​ン​​ロー​​ド​​す​​る​​方​​法​​の​​み​​示​​し​​ま​​す​

​1.​ ​PDF を​​生​​成・​​保​​存​

​2.​ ​PDF ファ​​イ​​ル​​は、​​お​​使​​い​​の iPhone の​​「こ​​の​​iPhone​​内」​​の​​「​​Excel​​」​​に​​保​​存​​さ​​れ​​た​​状​​態​​に​​な​​る​

​14​
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​2.2. Digital Billder で​​の​​作​​業​
​●​ ​ロ​​グ​​イ​​ン​​が​​必​​要​​で​​す​

​●​ ​「常​​用​​請​​求​​書​​(契​​約​​外​​請​​求​​書)」​​と​​「出​​来​​高​​請​​求​​書​​(契​​約​​内​​請​​求​​書)」​​で​​提​​出​​方​​法​​が​​異​​な​​り​​ま​​す​

​2.2.1. ロ​​グ​​イ​​ン​

​1.​ ​Digital Billder​

​https://affiliates.digitalbillder.com/signin​

​メー​​ル​​ア​​ド​​レ​​ス​​と、​​パ​​ス​​ワー​​ド​​を​​入​​力​​し​​て​​ロ​​グ​​イ​​ン​​す​​る​
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​2.2.2. 常​​用​​請​​求​​書​
​●​ ​注​​文​​書​​が​​発​​行​​さ​​れ​​て​​い​​な​​い​​場​​合​​の​​請​​求​​書​​で​​す​

​●​ ​Digital Billder 上​​で​​は、​​契​​約​​外​​請​​求​​書​​と​​表​​記​​さ​​れ​​ま​​す​

​●​ ​工​​事​​番​​号​​ご​​と​​に、​​1​​件​​の​​提​​出​​を​​し​​て​​く​​だ​​さ​​い​

​1.​ ​[ダ​​イ​​ナ​​ナ 契​​約​​外​​請​​求​​書​​発​​行] ま​​た​​は、​​[ワー​​ル​​ド​​エ​​ン​​ジ​​ニ​​ア​​リ​​ン​

​グ 契​​約​​外​​請​​求​​書​​発​​行] を​​ク​​リッ​​ク​

​17​



​2.​ ​「工​​事​​名​​選​​択」​​で​​は、​​下​​部​​に​​一​​覧​​表​​示​​さ​​れ​​て​​い​​る、​​「部​​門​​コー​​ド​​：​​部​

​門​​名」​​を​​選​​択​​す​​る​

​○​ ​上​​部​​の​​絞​​り​​込​​み​​条​​件​​の​​「名​​称」​​や​​「支​​店」​​に​​は​​何​​も​​入​​力​​し​

​な​​い​

​○​ ​工​​事​​名​​は​​一​​覧​​に​​表​​示​​さ​​れ​​な​​い​​設​​定​​と​​なっ​​て​​い​​る​​た​​め、​

​部​​門​​を​​選​​択​​す​​る​

​3.​ ​「アッ​​プ​​ロー​​ド」​​で​​は、​​Excel で​​入​​力​​し​​作​​成​​し​​た​​常​​用​​請​​求​​書​​の​

​PDF ファ​​イ​​ル​​を​​指​​定​​す​​る​

​18​



​4.​ ​「項​​目​​の​​入​​力」​​で​​は、​​必​​要​​項​​目​​を​​入​​力​​し、​​[確​​認]​​を​​ク​​リッ​​ク​

​「確​​認」​​で​​は、​​「利​​用​​規​​約​​に​​同​​意​​し​​て​​送​​信​​す​​る」​​に​​チェッ​​ク​​し、​​内​​容​

​を​​確​​認​​し、​​[送​​信]​​を​​ク​​リッ​​ク​

​こ​​れ​​で、​​ダ​​イ​​ナ​​ナ​​ま​​た​​は​​ワー​​ル​​ド​​エ​​ン​​ジ​​ニ​​ア​​リ​​ン​​グ​​に​​常​​用​​請​​求​​書​​が​

​提​​出​​さ​​れ​​る​

​19​



​2.2.3. 出​​来​​高​​請​​求​​書​
​●​ ​注​​文​​書​​が​​発​​行​​さ​​れ​​て​​い​​る​​場​​合​​の​​請​​求​​書​​で​​す​

​●​ ​Digital Billder 上​​で​​は、​​契​​約​​内​​請​​求​​書​​と​​表​​記​​さ​​れ​​ま​​す​

​1.​ ​[契​​約​​内​​請​​求​​書​​発​​行] を​​ク​​リッ​​ク​

​20​



​2.​ ​「提​​出​​先​​選​​択」​​で​​は、​​下​​部​​に​​一​​覧​​表​​示​​さ​​れ​​て​​い​​る​​中​​か​​ら、​​「ダ​​イ​​ナ​

​ナ」​​ま​​た​​は​​「ワー​​ル​​ド​​エ​​ン​​ジ​​ニ​​ア​​リ​​ン​​グ」​​を​​選​​択​​し​​て、​​[次​​へ] を​​ク​

​リッ​​ク​​す​​る​

​3.​ ​「発​​注​​書​​選​​択」​​で​​は、​​契​​約​​済 か 登​​録​​済​​を​​選​​択​​後、​​下​​部​​の​​一​​覧​​か​

​ら、​​対​​象​​の​​発​​注​​書​​を​​選​​択​​す​​る​

​○​ ​契​​約​​済 と 登​​録​​済​

​i.​ ​通​​常​​は​​「契​​約​​済」​

​ii.​ ​シ​​ス​​テ​​ム​​導​​入​​前​​に​​契​​約​​済​​の​​も​​の​​は​​「登​​録​​済」​

​○​ ​工​​事​​名、​​工​​事​​コー​​ド、​​工​​事​​内​​容、​​発​​注​​番​​号、​​細​​目​​名​​は​​発​​注​​書​

​の​​検​​索​​条​​件​​な​​の​​で、​​入​​力​​不​​要​

​(発​​注​​書​​が​​多​​数​​あ​​る​​場​​合​​に​​は、​​工​​事​​コー​​ド​​に​​「​​K​​」​​か​​ら​​始​​ま​​る​

​工​​事​​番​​号​​(K​​を​​含​​め​​10​​桁)​​ま​​た​​は、​​発​​注​​番​​号​​に​​「​​C​​」​​か​​ら​​始​​ま​

​る​​注​​文​​番​​号​​(C​​を​​含​​め​​8​​桁)​​を​​指​​定​​し​​て​​も​​よ​​い)​

​○​ ​対​​象​​の​​発​​注​​書​​を​​選​​択​​し​​て、​​[PDF​​アッ​​プ​​ロー​​ド]​​を​​ク​​リッ​​ク​

​4.​ ​「アッ​​プ​​ロー​​ド」​​で​​は、​​Excel で​​入​​力​​し​​作​​成​​し​​た​​出​​来​​高​​請​​求​​書​​の​

​PDF ファ​​イ​​ル​​を​​指​​定​​す​​る​
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​5.​ ​「請​​求​​書​​情​​報​​入​​力」​

​○​ ​必​​要​​項​​目​​を​​入​​力​

​「細​​目​​別​​出​​来​​高​​(税​​抜)」​​は​​表​​を​​右​​側​​に​​ス​​ク​​ロー​​ル​​し、​​「今​​回​​の​​出​​来​​高​​金​​額」​​欄​​の​​「金​​額」​​を​​品​​種​​コー​​ド​​毎​​に​​入​​力​​す​​る​

​i.​ ​請​​求​​書​​の​​「品​​種​​コー​​ド」​​は、​​画​​面​​の​​表​​で​​は​​左​​の​​方​​に​​「摘​​要」​​と​​し​​て​​表​​示​​さ​​れ​​て​​い​​る)​

​ii.​ ​「数​​量」​​や​​「％」​​は​​自​​動​​計​​算​​さ​​れ​​る​

​○​ ​[次​​へ]​​を​​ク​​リッ​​ク​

​6.​ ​「請​​求​​書​​内​​容​​確​​認」​​で​​は、​​内​​容​​を​​確​​認​​し​​[送​​信]​​を​​ク​​リッ​​ク​

​こ​​れ​​で、​​ダ​​イ​​ナ​​ナ​​ま​​た​​は​​ワー​​ル​​ド​​エ​​ン​​ジ​​ニ​​ア​​リ​​ン​​グ​​に​​出​​来​​高​​請​​求​​書​

​が​​提​​出​​さ​​れ​​る​
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​3. 発​​注​​書​​の​​受​​領・​​契​​約​
​●​ ​ダ​​イ​​ナ​​ナ​​や​​ワー​​ル​​ド​​エ​​ン​​ジ​​ニ​​ア​​リ​​ン​​グ​​に​​て​​発​​注​​書​​を​​送​​信​​す​​る​​と、​​Digital Billder か​​ら​​メー​​ル​​が​​届​​き​​ま​​す​

​●​ ​メー​​ル​​の​​リ​​ン​​ク​​か​​ら Digital Billder を​​開​​き​​内​​容​​を​​確​​認​​し、​​契​​約​​を​​指​​示​​し​​ま​​す​​(開​​い​​た​​だ​​け​​で​​は​​契​​約​​に​​は​​な​​り​​ま​​せ​​ん)​

​1.​ ​メー​​ル​​が​​届​​く​

​件​​名​​：​​株​​式​​会​​社​​ダ​​イ​​ナ​​ナ か​​ら​​発​​注​​書​​を​​受​​け​​取​​り​​ま​​し​​た。​

​件​​名​​：​​株​​式​​会​​社​​ワー​​ル​​ド​​エ​​ン​​ジ​​ニ​​ア​​リ​​ン​​グ か​​ら​​発​​注​​書​​を​​受​​け​​取​​り​​ま​

​し​​た。​

​2.​ ​メー​​ル​​内​​の​​リ​​ン​​ク​​を​​ク​​リッ​​ク​

​「発​​注​​書​​URL​​」​​の​​リ​​ン​​ク​​を​​ク​​リッ​​ク​

​3.​ ​内​​容​​確​​認、​​契​​約​​指​​示​

​開​​い​​た​​画​​面​​で、​​発​​注​​書​​の​​内​​容​​を​​確​​認​

​そ​​の​​他​​の​​資​​料​​が​​添​​付​​さ​​れ​​て​​い​​る​​場​​合​​も​​あ​​る​​の​​で​​確​​認​

​[契​​約] の​​ク​​リッ​​ク​​で​​契​​約​​完​​了​

​こ​​の​​操​​作​​が、​​紙​​の​​契​​約​​の​​際​​の、​​注​​文​​請​​書​​を​​送​​付​​し​​た​​こ​​と​​と​​同​​意​

​押​​印、​​印​​紙、​​郵​​送​​は​​不​​要​
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​4. 支​​払​​通​​知​​の​​受​​領​
​●​ ​ダ​​イ​​ナ​​ナ​​や​​ワー​​ル​​ド​​エ​​ン​​ジ​​ニ​​ア​​リ​​ン​​グ​​に​​て​​支​​払​​通​​知​​書​​を​​送​​信​​す​​る​​と、​​Digital Billder か​​ら​​メー​​ル​​が​​届​​き​​ま​​す​

​●​ ​メー​​ル​​の​​リ​​ン​​ク​​か​​ら Digital Billder を​​開​​き​​確​​認​​し​​ま​​す​

​1.​ ​メー​​ル​​が​​届​​く​

​件​​名​​：​​支​​払​​通​​知​​書​​が​​送​​信​​さ​​れ​​ま​​し​​た。​

​2.​ ​メー​​ル​​内​​の​​リ​​ン​​ク​​を​​ク​​リッ​​ク​

​「支​​払​​通​​知​​書​​URL​​」​​の​​リ​​ン​​ク​​を​​ク​​リッ​​ク​

​3.​ ​内​​容​​確​​認​

​開​​い​​た​​画​​面​​で、​​支​​払​​通​​知​​書​​の​​内​​容​​を​​確​​認​
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​5. 公​​式​​ヘ​​ル​​プ​​ペー​​ジ・​​問​​い​​合​​わ​​せ​​先​

​1.​ ​請​​求​​書 よ​​く​​あ​​る​​ご​​質​​問、​​資​​料​​ダ​​ウ​​ン​​ロー​​ド、​​操​​作​​説​​明​​動​​画​

​https://www.lp.digitalbillder.com/documents-invoice-issuer​

​2.​ ​発​​注 よ​​く​​あ​​る​​ご​​質​​問、​​資​​料​​ダ​​ウ​​ン​​ロー​​ド、​​操​​作​​説​​明​​動​​画​

​https://www.lp.digitalbillder.com/documents-purchases-contrac​

​tor​

​3.​ ​問​​い​​合​​わ​​せ​​フォー​​ム​

​https://41a1ee.share-na2.hsforms.com/2W_p_xK2wR1qgq2bWTv​

​5k0Q​

​4.​ ​電​​話​​問​​い​​合​​わ​​せ​

​燈​​(ア​​カ​​リ)​​株​​式​​会​​社 Digital Billder 事​​務​​局​

​電​​話​​番​​号​​：​​050-5369-9290​

​受​​付​​時​​間​​10:00​​～​​12:00,13:00​​〜​​19:00​​（土​​日​​祝、​​年​​末​​年​​始​​を​​除​​く）​
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